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DISENO GENERAL DEL SISTEMA

Este requerimiento surge de la necesidad de definir un conjunto de indicadores
(informacién), operativos y financieros orientados al publico en general
(organizaciones y fideicomisos autorizados para recibir donativos deducibles, posibles
donantes, etc.), que permitan la transparencia y rendicién de cuentas a través de una

herramienta proporcionada por el SAT.

Descripcion del funcionamiento del sistema

El ingreso al sistema de las donatarias autorizadas, debera ser a través de Internet y
por medio de Mi Portal del SAT.

Por ello, la autenticacién sera por medio del RFC de la Donataria y su Contrasefa para
el registro de informacién por parte de la Donataria, esto con el fin de brindar

seguridad a las organizaciones.

Una vez que el sistema ha autenticado que los datos de la Contrasefia capturados
sean validos y vigentes; y ademas, que la Donataria tenga estatus de “Autorizada”,
tendra acceso a la aplicaciéon de Transparencia de Donatarias Autorizadas para el

registro y/o actualizacién de su informacion.

El acceso al sistema en el caso del Ciudadano o de cualquier tercero, sera
directamente por el link correspondiente, sin ningin proceso de validacion y sélo
podra consultar, emitir reportes y exportar la informaciéon capturada por las

Donatarias Autorizadas.
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Inicialmente, las Donatarias Autorizadas deben capturar y/o actualizar su
informacién dentro del periodo establecido para este fin para que posteriormente a la

captura, el ciudadano pueda visualizar informacién de las donatarias como resultado

de la consulta.

Transparencia

Registra‘ Consulta
informacion informacion

Donataria Ciudadano
Autorizada

Acceso al sistema de Transferencia

Perfiles

Para la operacién de la aplicacion, los perfiles definidos para este aplicativo son:

Perfil Rol

Donataria Autorizada Registrar y actualizar sus datos generales y

su situacion financiera.

Organizaciones Civiles y Fideicomisos
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que en virtud de cumplir los requisitos
senalados en las disposiciones fiscales
para tal efecto, son autorizadas por la
autoridad  fiscal mediante  su
publicacion en el Diario Oficial de la
Federacién asi como en la pagina de
Internet del SAT para recibir
donativos que se  consideran
deducibles del impuesto sobre Ia

renta a cargo del donante.

Ciudadano o Cualquier Tercero Consultar, emitir reportes y exportar la
informacion registrada por las Donatarias

Persona que desea conocer | Autorizadas.

informacion de las Donatarias

Autorizadas.

Dependiendo del perfil con el que ingrese al aplicativo de Transparencia, se habilitara
el moédulo correspondiente.

Médulos que integran la aplicacion de Transparencia

El sistema de Transparencia de las Donatarias Autorizadas esta dividido en los
siguientes servicios correspondientes a cada perfil:

e Paralas Donatarias Autorizadas:
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- Registro y Actualizacion de Datos (link “Registro Donatarias
Transparencia”):

Servicio a través del cual la Donataria Autorizada después de autenticarse con
su Contrasena, registra o actualiza sus datos generales y su situacion financiera.

e Para el Ciudadano:

- Consulta y Reportes (link “Transparencia de las Donatarias
Autorizadas”):

El ciudadano tiene la posibilidad a través del Portal del SAT, de visualizar la
informacion registrada por las Donatarias Autorizadas, ademas de obtener un
reporte con los montos totales por ejercicio.

Perfil - donataria autorizada

Una vez ingresando al aplicativo de Transparencia con el perfil de Donataria
Autorizada en el médulo para Donatarias, se podra realizar los siguientes procesos:

o Capturar informacién en el formato de Registro

de Datos
Médulo para o Guardar informacion
Donatarias o Enviar lainformacion a firma
Autorizadas o Complementar informacion

o Capturar informacion en el formato de Fe de
erratas y Aclaraciones
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La siguiente figura muestra el flujo en general del proceso de registro de informacion
de la Donataria Autorizada:

Registra informacioén en
“Fe de erratas o aclaraciones”
Captura informacion del . ; No se guarda
Formato de Registro de datos Gomeemenanormaciy lo capturado

Guarda los datos Se eliminan los formatos
del formato no enviados a firma

Envia a firma y se guarda el
Formato permanentemente

Consideraciones Generales

Barra de Botones.

En la mayoria de las paginas en la parte inferior y superior de la pantalla, la aplicacion
presenta una barra de botones que se habilitan de acuerdo a las acciones permitidas
en cada pantalla:
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’ Instructivo

\ H Guardar

’ W; Enviar

\ *v Regresar

’ © Salir

Tipos de Campo

Cuadro de captura

Cuadro
seleccion

Seleccione Opcian #
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Presione este botdn para consultar el instructivo.

Presione este boton para Guardar la informacion registrada o
actualizada.

(Para mayor detalle ver el “Proceso para Guardar informacion”
de este mismo manual)

Presione este boton para Enviar la informacion a e.firma.

(Para mayor detalle ver el “Proceso para Enviar (Firmar) la
informacién” de este mismo manual)

Presione este botdn para regresar una pantalla anterior.

Regresa a la pantalla “Menu Transparencia”.

Debe capturarse la informacion solicitada.

Seleccione una de las opciones que se despliegan dando clic en
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Boton ion . , ,
oton de opcio Seleccione una de las dos opciones dando un clic en una de

O Sl ® NO ellas.

Cuadro de opcidn
Dé un clic en el cuadro para seleccionarlo.

O

Navegador de registros.

En algunos campos se puede capturar uno o mas conceptos, también se puede
eliminarlos o actualizar su informacion. Esto sera posible siempre y cuando el formato
de registro de la informacion no haya sido enviado a firma utilizando la e.firma y se
encuentre dentro del plazo de cumplimiento.

g Agregar Agrega la informacién capturada.

Haga clic para que se despliegue el registro seleccionado y

Mostrar i
pueda ser editado.

Para que se active se tiene que dar primero clic en Mostrar.
@ Actuslizar Después de hacer las correcciones necesarias haga clic para
gue se actualice la informacién.

Para que se active se tiene que dar primero clic en Mostrar.

Eliminar
Después solo haga clic para que se elimine el registro.

-




Primero

14

Anterior

Kl

Ndmero de
bloque

12

Siguiente

D]

Ultimo

]

Seleccionar
Rubros

Regresar Rubros
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Despliega el primer registro capturado del campo del que se
trate, si se encuentra en el primer registro no se realiza ninguna
accion.

Despliega cinco registros anteriores al que se muestra
actualmente, si se encuentra en el primer registro no se realiza
ninguna accion.

En este campo se muestra el nUmero que le corresponde al
registro que se consulta. Por cada registro o numero,
corresponde a un bloque de cinco registros capturados que se
muestran en la pantalla.

Despliega los siguientes cinco registros del que se muestra
actualmente, si se encuentra en el dltimo registro no se realiza
ninguna accion.

Despliega el Ultimo registro que arroja la consulta, si se
encuentra en el Ultimo registro no se realiza ninguna accion.

Selecciona los rubros elegidos (del lado izquierdo).

Deselecciona los rubros elegidos (del lado derecho).
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Proceso para Guardar informacion

I H Guardar 1

Para guardar la informacion registrada o actualizada es necesario que haga clic en el
boton en las pantallas en donde se visualice este botdn y enseguida se desplegara el
siguiente mensaje en pantalla: “Los datos han sido guardados temporalmente”.

Mientras se le dé clic a este botdn la informacion se guardara pero no se enviara a
firma y por lo tanto, se podra actualizar cuantas veces lo requiera mientras esté en el
periodo valido de captura.

Se recomienda que al terminar de capturar la informacion de cada ejercicio fiscal,
guarde la informacion ya que en caso contrario, se perdera lo capturado por lo que el
sistema enviara el siguiente mensaje de advertencia: “Para guardar los datos
capturados seleccione la opcién “Guardar”, de lo contrario, los datos se perderan”.

e.firma

La e.firma tramitada ante el SAT, es un conjunto de datos que se adjuntan a un
mensaje electrénico, cuyo propdsito es identificar al emisor del mensaje como autor
legitimo de éste, tal y como se si tratara de una firma autografa y es utilizada para los
siguientes procesos:

o Para enviar a firma la informacion capturada en el formato de registro de
datos o de la pantalla de “Fe de erratas y Aclaraciones” y de esta manera
automatica se generara el sello digital con el cual se garantiza la
autentificacion de la operacion realizada.
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Ingreso a la aplicacion

Acceso a la aplicacion

1. Inicie una sesion de trabajo en su equipo de computo.

2. Abra su explorador de Internet.

3. Paraingresar a la aplicacion teclee la siguiente direccién http://www.sat.gob.mx.

Se mostrara la pantalla de acceso, en la cual debera seguir la ruta Empresas > Sin

Fines de Lucro> Otros Tramites y Servicios.

Personas Nuevos contribuyentes  Residentes en el extranjero Buscar Q

General de ley| Cooperativas | Sector primariofl Sin fines de lucro | frupos | Coordinados

(14 2| o} kv

4
Declaraciones Factura In:

ny Adeudos Devoluciones y
electrénica actualizacién fiscales compensaciones

- Nuevo esquema de cancelaciones
- Factura de recepcién de pagos

- Consulta y recupera facturas

- Reporta la no emisién de factura
- Platicas informativas Septiembre

Posteriormente, debera seleccionar la opcién Donatarias Autorizadas, seguido de la

opcion Presenta la obligacion de Transparencia de las Donatarias Autorizadas> Ver

detalle.

I Donatarias Autorizadas I ~

N
N
~
v

A4
~

Actualiza tus datos como donataria autorizada

Conoce el Directorio de Donatarias Autorizadas

Consulta la informacién proporcionada por las Donatarias Autorizadas respecto de la Obligacién de Transparencia
Consulta por internet la guia para el llenado y envio de tu solicitud de autorizacién para recibir donativos deducibles.
Cumple con algun requerimiento emitido por la autoridad o presenta el acreditamiento de actividades en caso de...

Presenta diversas solicitudes de Donatarias Autorizadas

Presenta la obligacion de Transparencia de las Donatarias Autorizadas
Ver detalle

e voritos N/
Compartir

N

N

A4

Solicita autorizacion de actividades adicionales, convenio de apoyo economico y de nivel educativo para recibir...
Salicita la autorizacién para recibir donativos deducibles del impuesto sobre la renta
Solicita nueva autorizacion para recibir donativos deducibles

Salicita recibir en donacién los bienes ofrecidos por los contribuyentes.

Monederos electrénicos hd

Servicios electrénicos

10
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De clic en la opcién Inciar.

gel pupico en general la INTOMMAcion relauva al Use © 0esuno ge I0S aonauvoes recioidos y Se sugiere volver a ingresar al Portal
actividades destinadas a influir en la legislacion, deberan presentar la informacién previamente a la de Contribuyente.
solicitud de nueva autorizacion sefialada en la regla 3.10.13. de la Resolucién Miscelanea Fiscal

+ Las personas morales con fines no lucrativos y Fideicomisos que la vigencia de su autorizacion Ver mas ..

para recibir donativos deducibles en términos de la Ley de Impuesto sobre la Renta, haya concluido

y no se haya obtenido nuevamente o renovado dentro del plazo de doce meses, deberén presentar

la informacion dentro de los 30 dias naturales siguientes a la fecha en que hayan transcurrido los Contenidos Relacionados N
seis meses que se tienen para la transmisién de los donativos que no fueron destinados para sus

fines. . i
@ Conoce la vigencia y efectos de la

autorizacion

Fundamento Legal @ Cumple con el Informe para

garantizar la transparencia de los
donativos recibidos, asi como el uso
y destino de los mismos

INICIAR & Conoce las principales obligaciones

fiscales de las donatarias
autorizadas

*Resolucion Miscelanea Fiscal- Reglas 3.10.11., 3.10.22. y 3.10.23.
~Anexo 1-A de la Resolucion Miscelanea Fiscal, ficha de tramite 19/1SR.

EN LINEA

4. En “Mi portal’, capture los datos correspondientes para ingresar. La Donataria
Autorizada puede ingresar al sistema por medio de su Contrasena.

Personas m Nuevos contribuyentes ' Residentes en el extranjero Buscar Q
SHCP Tramites y servicios ) M&E @ @ gobmx

Para asociaciones sin fines de lucro

A g Q

Declaraciones Factura Inscripcién y Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electronica actualizacion fiscales compensaciones y servicios exterior

Inicio > Otros tramites y servicios > Presenta la obligacion de Transparencia de las Donatarias Autorizadas

Mi portal
RFC:

Contrasei

gob.mx/SAT Portal de Obligaciones

Instituto Nacional de Secretaria de Hacienda y
de Transparencia s

Transparencia, Accesoa [1QI1 O] Crédito Plblico
la Informacién y -
Proteccién de Datos

Personales
Portal de Tramites Buzén Tributario  Enlaces a otros organismos  Contacto
y Servicios ) o ) X ‘
Mis notificaciones Instituto Nacional de Av. Hidalgo 77,
Declaraciones Mis comunicados Transparencia, Acceso a la Col. Guerrero, C.P. 06300,
Fartira alartrénica Mis documentos Informacién v Proteccién Ciudad de México.

RFC: Ingrese su RFC. Debe de ser de la Donataria Autorizada.

Contrasena: Los datos de la Contrasena.

11
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Haga clic en este boton para que el sistema valide que los datos

[ Iniciar Sesidn . , . .
ingresados estén autorizados y vigentes.

Si los datos capturados no son correctos, el sistema no permitira el ingreso a “Mi

portal”.
Si los datos capturados son correctos, entonces:

= Sicaptur6 la Contrasefa, continte con el paso 5.

5. Silos datos capturados anteriormente estan autorizados y vigentes, aparecera la
siguiente pantalla:

19 7hpa oo Nar e i bae i, D
mﬂﬂw ortatnt phtshorma st gob.mme v g S TOMULCULE L WEILI FT90 10 »EAMD A0 b b T T R 10 I e

e . e St

Aectwe  18cds Ve ot Hevawsertes  Syude

i O Lcamcuturn Nt () Nan 1 SHC b ol Iid. 8 S5 0 Ouiock Web Agp Ondlen Aumiicn Maconat §5 Servicie de Admumutacd.. 8 Midulo de Aontancie, S B3 tenicio de Admmetnct.. B3 Cononts 8 istideman de Domacen y
o Frowton  BY Pagms o Mvagecin Sae I » I v Pagea s Sepeded e bt e e

>
SHCP_ sesaT
) ST

'.-H';nn-"mwmmw y : s dalke

i Donstarias y Donaciones
Brgats D mewt T waseveca Tnraceces 8o L e ) Ceretewe
"] Catasans Drretaan So%muies  Onmatacns Lisasoacests {7 Conmcmemn et Lattwmmey

e T wa b e e ¢ g veeeoa
™ Peen s en »
R

e T L

2

6. Se despliega la siguiente pantalla, en donde, para acceder al aplicativo haga un clic
en el link “Registro Donatarias Autorizadas” que se encuentra en la mitad de
la pantalla o en el link “Registro Donatarias” del menu del lado izquierdo:

18 P o N B - Wi -
ww_ﬂw Pt plamstorma 1 gob e o C TOMUR CULE A WEIREPE0 S FONAP SCA it Scrgt Spph ot fuammss SAT (4 SXMAT RIS o

Aohive  (dotm Ve Toveston  Hemewaston  Spede

i O Ucmcman tnt () N lo K hwc e Td. i 55 0 Ovtlock Web Agw Onden i Nacont $§ Sanvicio e Sdmmatoacd.. 8| Modulo de sntmncie Sar.. B Sonscie de Admmmatucd... BT Coneuts i wtidemen de Dumacn y .

o Foowton B3 Pigons oe Mvegeciin Sase B e[ 0w Pegrus Saguidets Mumpmonin s @+

SHCP
sesar

Meod nceel » Secoces et Biscoe! » Dstatacms v Dot iomess »

./ Donatarias Transparencia Catar Carnena “Dooaaces Tipoaiarenca’

Reomine Ouamtaras Transce: e

.""1 Reatstro
L Megmro
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7. En este momento, el sistema valida que la fecha en que se esta ingresando esté
dentro del plazo permitido para el registro de informacioén y:

= Si no esta dentro del plazo permitido, el sistema mostrara el mensaje: “El
plazo de la captura de la informacion en los formatos: Registro de
datos y Fe de erratas o aclaraciones es del 1 de agosto al 30 de
septiembre” y no le permitira continuar.

= En caso contrario, el sistema continta con la siguiente validacion.

8. A continuacion, el sistema verifica si es la primera vez que la Donataria ingresa
para registrar su informacion:

» Si es la primera vez que ingresa, el sistema prosigue con validar que el
estado de la Donataria sea “Autorizada”.

= Sies la segunda vez o mas que ingresa, el sistema muestra la pantalla de
registro con la informacién capturada por la Donataria. (Ver la seccién
“Registro de datos (Acceso segunda vez o mas, de este mismo manual).

Validaciéon para verificar que el estado de la Donataria sea “Autorizada” y
que tenga el caracter de “Obligada”

De forma automatica, el sistema valida que su Donataria tenga el estatus de
“Autorizada” y en base al resultado de la validacion realiza las siguientes acciones:

= Si la Donataria no esta “Autorizada”, el sistema enviara el mensaje: “La
Donataria no se encuentra autorizada en el ejercicio fiscal
seleccionado, favor de verificar sus datos” y no permitira continuar.

= Si la Donataria fue “Autorizada en el ejercicio actual, no se requerira la
captura y se desplegara en pantalla el siguiente mensaje: “Debido a que la
autorizacion para recibir donativos deducibles fue otorgada en el

13
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afio en curso, debera cumplir con esta obligacion a partir del
proéximo ejercicio fiscal”.

= Sila Donataria esta “Autorizada” para el ejercicio fiscal obligado, el sistema
le permitira continuar con el registro o actualizacién de su informacién.

Pantalla formato de Registro de datos

Dentro de esta pagina se registra la informacion financiera, de operacién y otros bajo
formatos y reglas estandares de las Donatarias Autorizadas.

Después de haber ingresado al sistema y de haber pasado exitosamente por las
validaciones de la secci6on anterior, el sistema muestra la siguiente pantalla del
formato de Registro de Datos en donde se puede apreciar que se visualiza el RFC
que se capturo asi como también su Denominacion correspondiente:

DONATARIA AUTORIZADA

Denaminachén:

(71 Do réquerida st g

Ejencicio Fiecal

*Fecha de Aukezacin.  DDMMYYY D

14
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Los Unicos campos habilitados en este momento son la Fecha de Autorizacion y los
botones Instructivo y Salir.

Consulta del instructivo

Si desea consultar el instructivo de la aplicacion, haga clic en el botén Instructivo y
aparecera la siguiente pantalla:

ICONOS PANTALLA:

Imprimir

-]

B D:\Proyectos\Trasparencia_Donatarias\Entrega 23-jun-0B\Prototipo_Transparencia_v4.B\Prototipo_T - Microsoft Internet ... [= |[E)[5X]

File Edt GoTo Favorites Help [
eﬁa(k -9 |ﬁ |§] ;j /\‘ Search ‘\‘,f:(F aaaaa es 4G7) ['i:\" ; =) J g 3
Address |‘; DiiPr Trasparencia_Dx ipo_Transparencia_v4.8\Prototipo_Transparencia_v4.8ymainttransparenciatinstructi V‘ @0
B B ¢ Dot [1]/5 | @onot Gzeonn (5% |- | Pouunr] (] creraipee ([0 |-
Guardar A
.
I nstru ctlvo SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

TRANSPARENCIA EN LA INFORMACION DE DONAT ARIAS AUTORIZADAS
Abril, 2008

SAT

Servicio de Administracién Tributaria
SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUBLIED

Regresar
pagina

@

Instructivo de la Aplicacion:
Transparencia en la informacién de Donatarias Autorizadas v

4 Unknown Zone

Avanzar
pagina

15
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:>Next Page

Cerrar
instructivo

&3

Registro de datos (Por primera vez)

Para el registro de informacion contara con 15 dias naturales para registrar,
completar y enviar a firma su informacion (siempre y cuando lo permita el periodo de
captura). A partir del primer registro se empezara a contar los dias, siendo el ultimo
dia el 30 de septiembre.

Nota: Si no completa y envia la informacion a Firma en el tiempo estipulado,
el sistema eliminara la informacion automaticamente al dia siguiente de
cumplirse el plazo y debera volver a realizar la captura siempre que sea
antes de su fecha de vencimiento.

16
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Iniciar el registro de la informacion

La siguiente parte de la pantalla del formato de registro de datos corresponde a los
datos iniciales que debe de capturarse para iniciar el registro:

DONATARIA AUTORIZADA

RFC:
Denominacidn:

(*y Dato requerido | Instructivo | | o Zalr |

Ejetcicio Fiscal:

*Fecha de Autorizacidn: | DDA B
Ejercicio Muestra siempre el ejercicio fiscal anterior al actual. Este campo
Fiscal: estara deshabilitado.

Validacion de la Fecha de Autorizacion

*Fecha de Capture la Fecha de Autorizacion directamente (El formato de la

Autorizacion fecha es dd/mm/aaaa) o de un clic en B para que se despliegue el

siguiente calendario para seleccionar la fecha deseada:

| agosto V| 2008 E |
Sernana lun rmar mié jue vie sib dom
31 1 2 ]
3z 4 =] & 7 g ] 10
33 11 iz |13 14 135 1& 17
34 ig 1% 20 =21 22 23 =24
35 25 26 27 283 29 30 =1

Hoy exs: 13082008

17



o SAT

Servicio de Administracién Tributaria

La captura de la fecha de autorizacién sera obligatoria cuando
ingrese por primera vez a registrar informacién en el formato de
registro de datos y ademas guarde informacion. Posteriormente, ya
no debera solicitarse y s6lo debera mostrarse.

Validaciones:

= El sistema verifica que la fecha capturada tenga el
formato dd/mm/aaaa. En caso de que no cumpla con lo
anterior, se muestra en pantalla el mensaje: “La fecha de
autorizacion capturada es incorrecta, favor de
verificarla” y permite volver a capturar la fecha.

= Al capturar una fecha de autorizacién cuyo afo es igual al
afo en curso, el sistema despliega el mensaje: “Debido a
que la autorizacion para recibir donativos
deducibles fue otorgada en el afio en curso, debera
cumplir con esta obligacion a partir del préximo
ejercicio fiscal”.

En caso de que la fecha sea valida, continda con el proceso.

Despliegue de los Ejercicios Fiscales

De acuerdo a la fecha de autorizacion y al ejercicio fiscal inmediato anterior al
actual, el sistema calcula los ejercicios fiscales que estaran disponibles para que la
Donataria registre su informacion.

Ejercicio Muestra siempre el Ejercicio Fiscal anterior al actual. Este campo
Fiscal estara deshabilitado hasta que se capture la Fecha de
Autorizacion y se dé clic a Consultar.
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Después de capturar la Fecha de Autorizacién deberd presionar
Consultar para que el sistema calcule automaticamente y habilite
uno a uno los Ejercicios Fiscales en los que podra capturar
informacién.

Calculo del despliegue de los Ejercicios Fiscales en pantalla:

A partir del ejercicio fiscal visualizado en pantalla (el cual
corresponde al afio inmediato anterior al actual) la aplicacién
mostrara como maximo los cuatro afos anteriores del afo
inmediato anterior.

Los criterios para delimitar los cuatro ejercicios a capturar por la
Donataria Autorizada, dependeran del afio inmediato anterior al
actual asi como de su fecha de autorizacion.

Ejemplos:

1) Si la donataria cuenta con mas de cinco afios de autorizacién,
Unicamente podra registrar los Ultimos cinco afos (incluyendo el afo
inmediato anterior al ejercicio actual, para este caso sera el ejercicio
2007).

Ejemplo: Donataria

e Fecha de autorizacion: 01/01/2001
e Ano actual: 2008
e Anoinmediato anterior al actual 2007

Con base a los datos proporcionados, la aplicacién
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debera mostrar los ejercicios fiscales: 2006, 2005,
2004 y 2003. Ademas del ejercicio 2007.

2) Si la donataria cuenta con cinco o menos afios de autorizacion, la
aplicacion debera desplegar los afos en los cuales podra registrar su
informacion.

Ejemplo: Donataria

e Fecha de autorizacién: 01/01/2004
e Ano actual: 2008
e Afno inmediato anterior al actual 2007

Con base a los datos proporcionados, la aplicacién
debera mostrar los ejercicios fiscales: 2006, 2005 v,
2004. Ademas del ejercicio 2007.

Cabe aclarar que para afnos posteriores, la donataria no podra
actualizar la informacién histérica que previamente haya registrado.

Tratandose de organizaciones civiles y fideicomisos autorizados
para recibir donativos deducibles del ISR, que tengan menos de 2
ejercicios fiscales operando como tales, Unicamente deberan
presentar la informacion correspondiente al ejercicio fiscal inmediato
anterior.

Por lo anterior, en el caso de las Donatarias Autorizadas durante
2008, capturaran Unicamente la informacién correspondiente a
dicho ejercicio en 2009, las autorizadas en 2009 capturaran la
informacion de 2009 en el siguiente afio (2010) vy asi
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sucesivamente.

Se adiciona la siguiente tabla con varios ejemplos sobre los ejercicios
fiscales que deberan desplegarse en la pantalla del sistema para la
captura de informacion en base a la fecha de autorizacién capturada
y al ejercicio inmediato anterior al actual:

Ano Fecha de autorizacion e e ,
en icapturada por la Donataria en Ejercicios que podr?
curso la pantalla de Registro capturar la Donataria

2009 30/05/2008 2008

2009 09/01/2008 2008

2008 30/05/2008 Ninguno (***)

2008 09/01/2008 Ninguno (***)

2008 01/11/2007 2007

2008 30/04/2007 2007

2008 07/07/2006 2007 y 2006

2008 26/12/2006 2007 y 2006

2008 14/10/2005 2007,2006 y 2005
2007, 2006, 2005

2008 14/05/2004 o4 y
2007, 2006, 2005, 2004

2008 26/11/2003 /2003

2008 31/10/2002 ;88; 2006, 2005, 204y
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2007, 2006, 2005, 2004
2008 08/06/2001

vy 2003

2007, 2006, 2005, 2004
2008 24/03/2000

vy 2003

2007, 2006, 2005, 2004
2008 26/03/1999

y 2003

(***) Al capturar una fecha de autorizacién cuyo afio es igual al afo
en curso, el sistema despliega el mensaje: “Debido a que la
autorizacion para recibir donativos deducibles fue otorgada
en el afo en curso, debera cumplir con esta obligaciéon a
partir del préximo ejercicio fiscal”.

Los Ejercicios Fiscales se desplegaran uno por uno y solo hasta que
se haya capturado y guardado por lo menos un campo de un
Ejercicio Fiscal dado y se habilitara en la lista desplegable el
ejercicio anterior a ese Ejercicio Fiscal, y asi sucesivamente.

Ejercicios fiscales requeridos para su captura

Los Ejercicios Fiscales requeridos son aquellos que sera obligatoria su captura de
informacioén y se determinan de la siguiente manera:

Si la donataria cuenta con dos o mas afos de autorizacién, entonces, los ejercicios
fiscales requeridos (obligatorios) para capturar informacion seran los dos ultimos
anos inmediatos anteriores al afo en curso; en caso contrario, si la fecha de
autorizacién de la donataria corresponde al afo inmediato anterior al afio en curso,
entonces, solo se requerira capturar ese ejercicio fiscal.
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Si la fecha de autorizacién corresponde al ejercicio actual, en este caso, no se
requerira la captura y se desplegara en pantalla el siguiente mensaje: “Debido a que
la autorizacion para recibir donativos deducibles fue otorgada en el afio en
curso, deberd cumplir con esta obligacién a partir del proximo ejercicio
fiscal”.

En importante comentar que si empieza a capturar informacion de un Ejercicio Fiscal
no-requerido (no obligatorio), entonces, al Enviar a firma la informacion el sistema
también lo validara como los ejercicios requeridos por lo que debera de capturar
todos los campos obligatorios(*). Pero si solo consulta el Ejercicio Fiscal no-
requerido sin guardarlo, no sera necesario capturar su informacion

Orden de captura de los ejercicios fiscales

Los ejercicios fiscales se habilitaran y seran capturados siempre en forma
descendente y consecutiva. Esto es, empezando por el ejercicio inmediato anterior al
actual (ejemplo: Si 2008 es el afio actual, entonces, se empezara a capturar por el
ejercicio inmediato anterior al actual que es el 2007, después, si existe, el 2006,
2005, etc.). Por lo menos, se debera capturar un campo en un ejercicio fiscal y
después guardarlo para que se pueda habilitar el siguiente ejercicio fiscal en orden
descendiente.

Seccion GENERALES

Esta seccion corresponde a los campos no-requeridos, es decir, que no es obligatoria
su captura. Se sugiere se capture al iniciar el registro de la informacién para que estos
datos se copien automaticamente al siguiente ejercicio inmediato anterior y asi
sucesivamente.
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En caso de que no se capture nada en esta seccion, el sistema copiaria los campos en
blanco.

GENERALES

Misidn:

Maxirmo 250 caractares

Vision:

Maximo 250 caracteres

Pagina Internet:

Rubro Autorizado:

A Organizaciones Civiles y Fideicomisos Asistenciales (Aric
E. Organizaciones Civiles y Fideicomisos Educativos (Articulc—
C. Organizaciones Civiles y Fideicomisos para la Investigacia

D. Organizaciones Chviles v Fideicomisos Culturales (Articula !v

>

BiH

<

Organigrama {Nivel Directivo):

Maximo 250 caracteres

Adjuntar

Socios o Asociados:

No. de Personas

Plantilla Laboral Plantilla Voluntariade
(Asalariados ¥ Asimiladwos) (Mo Asalariados)

1 [ ]

Los campos de esta seccién son:
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Mision: Mision de la organizacion, es decir, la razén de ser de la misma,
el motivo por el cual existe.

Vision: La Vision, es decir, los objetivos de la organizacion a largo
plazo.

Pagina de La pagina de Internet de la Donataria Autorizada.

Internet:

Rubro Rubro (s) autorizado (s) por el Servicio de Administracion

Autorizado: Tributaria para recibir donativos deducibles en el que se ubicé a

la organizacion.

Primero seleccione del lado izquierdo, el (los) rubro(s) correspondiente (s), luego dé
clic sobre el boton “>>”, el(los) rubro(s) seleccionado(s) se mostrara(n) en el area
que se encuentra a la derecha.

A. Organizaciones Civiles y Fideicomisos Asistenciales (Aric
B. Organizaciones Civiles v Fideicomisos Educativos (Ariculc
C. Organizaciones Civiles y Fideicomisos para la Investigacia
D. Organizaciones Civiles y Fideicomisos Culturales (Ariculo !»

Para deseleccionar Rubros Autorizados, de clic en el botén “<<”, el(los)
rubro(s) seleccionado(s) se mostrara(n) en el area que se encuentra a la
izquierda.

Organigrama Descripcion de como esta conformada la estructura de la
organizacién o fideicomiso, es decir, el Organo de Gobierno

(Nivel Interno (Consejo Directivo, Patronato, Comité Técnico u otro
Directivo): similar).
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Boton para adjuntar el archivo con formato ZIP que contiene el
organigrama. Sélo podra adjuntar un archivo con un tamafo
maximo de 500 kb.

Para adjuntar el archivo, haga clic en Adjuntar y aparece la
siguiente ventana:

<A http://99.90.28.64: 9080 - Transparencia de las Donata... |:||:|[z|

ADJUNTAR ARCHIVO ORGANIGRAMA
Organigrama: | |[ Browse.. |
I 3 Acljiuntar I | @) Salir |
@hl Daone ‘:J Local inkranet

Haga clic en Browse... y seleccione la carpeta donde esta el
archivo que desee adjuntar. Las extensiones validas podran ser
las siguientes: jpg, gif, bmp, doc, xIs o ppt. Asimismo, los
archivos descritos anteriormente, deberan adjuntarse en uno
solo con extensién ZIP.

Choose file ‘Elgl

Look. in: | @ My Dacuments ﬂ Ei( ‘
. ICCyberlink (Chvisual
|_'\¥§ IC)exchange Boz_v3
My Recent IChharvest @_]asunh
Documents =y 1ugie Hasunty
T My Pictures Easur,
)My Videos B tribu
Desktop ICPapeleria Ealete
; DFaso &gkt
S =reo WBuen.
-J IC)Paintsec Web Agent L4 [T
My L ocurienls IC)Proyecto_archivo @__]Calenw
IS)Rechos B catal
3! IC)Reglas de negocio E‘__]Catélt
M_‘,'.CDITIDUlEf [Resumen Hlere.q
[5G Server Management Studia W correr
9 < !
My Metwork  File name: [ ~| Open
Flaces
Files of lype [arFies (=) =] Cancel
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Haga clic en Cancel si no desea agregar el archivo. Después de
elegir un archivo haga clic en Open.

Aparecera la siguiente ventana:

-3 http:/199.90.28.64:9080 - Transparencia de las Donata... |Z||E|E|

ADJUNTAR ARCHIVO ORGANIGRAMA

COrganigrama: |D:\Pr0yedus\Trasparelﬂ Browse... ]

I W Adjuntar ” ) Salir |

&] Dore & Local intranet

Finalmente, haga clic en Adjuntar para que adicione el archivo
seleccionado y después haga clic en Salir para cerrar esta
ventana.

El archivo adjunto, automaticamente es guardado en la base de
datos y solo podra ser consultado en la seccion Consulta para
la Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por
Ejercicio Fiscal.

Este boton es para eliminar el archivo que adjunto.

o Son los nombres de los socios, asociados, fundadores o
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Asociados: fideicomitentes que integran la organizacion o fideicomiso.

No. de Personas Es el nimero de personas que integran la plantilla laboral, a las
. que se les otorga un sueldo o contraprestacién por el
Plantilla Laboral j..cmnefio de sus funciones y/o prestacion de servicios.

(Asalariados
y/o0 Asimilados)

Plantilla Es el nimero de personas que integran la plantilla del
Voluntariado voluntariado, es decir, aquellas a las que no se les otorga

contraprestacion alguna por sus servicios.
(No Asalariado)

Seccion ESTADO DE INGRESOS

ESTADO DE INGRESOS

Patrimonio

Activo Totales

| ___Activo ___J __ “Pasivo ___J __“Capital __|
| I I il I I |

Los campos obligatorios a capturar en esta seccion son:

PATRIMONIO. Se refiere al Estado de Situacion Financiera o Remanente de la
organizacion o fideicomiso (Activo, Pasivo y Capital)
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Activo:

*Circulante Cuentas del balance que representan el dinero efectivo que posee la
organizaciéon o el fideicomiso, asi como aquellas susceptibles de
convertirse en dinero, en servicios, 0 consumirse a corto plazo,
menor de un ano. Ejemplos, Dinero en caja, Dinero en bancos,
Inversiones en valores, entre otros.

*Fijo Cuentas del balance que representan bienes susceptibles de ser
usados a largo plazo sin que se consuman, para desarrollar las
actividades de la organizacion o del fideicomiso. Ejemplos, terrenos,
equipos de transporte, entre otros.

*Diferido Es el importe de los gastos efectuados para la obtencién de servicios
y bienes que se van a utilizar en el futuro. Ejemplos, gastos de
organizacion, entre otros.

Totales:

*Activo Es la suma del activo circulante, fijo y diferido, siendo el total de
bienes materiales, créditos y derechos de la organizacion o del
fideicomiso.

*Pasivo Es el importe de obligaciones y deudas contraidas por la
organizacion o fideicomiso.

*Capital Corresponde a la diferencia entre el total del activo y el total del
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Social pasivo, siendo en el caso de las organizaciones de naturaleza civil, la
situacion financiera o remanente de las mismas.

Seccion INGRESOS DEL EJERCICIO

INGRES0S DEL EJERCICIO

Relacién de donativos reeibidos en:

. Especie /(| “Tipo de Donante

| | |Se|ecci0ne Opcion v|

[ESPECIEJEFECTIVOJTIPO DE DONANTEJMOSTRAR|

Total § 0.0

[EIRID|]

** Se debe ingresar solo uno de los datos.

Otro tipo de ingresos:

. Comcepto ___________________________J _ “Monto___|

- Agregar

CONCEPTOJMONTOIMOSTRAR

Total § 0.0

L4 1D

Relacion de donativos recibidos en:

**Especie Aquellos bienes que le fueron transferidos a la organizacién de
manera gratuita, seleccionando el tipo de donante de acuerdo con el
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catalogo que se proporciona.

**Efectivo Relacione cada uno de los donativos recibidos en efectivo en
moneda de curso legal nacional o extranjera, cheque o via
transferencia electrénica bancaria, seleccionando el tipo de donante
de acuerdo con el catalogo que se proporciona por el mismo
sistema. En este concepto, también se deben incluir los donativos
recibidos a través de colectas (boteo).

*Tipo de Seleccione de la lista desplegable un Tipo de Donante:

Donante L. )
- Persona fisica nacional

- Persona fisica extranjera

- Persona moral privada nacional
*Total - Persona moral privada extranjera

- Persona moral publica nacional

- Persona moral publica extranjera

Senalar el importe total de los donativos recibidos en efectivo.
Nota: De los dos campos que tienen (**), se debe ingresar sélo uno de ellos.

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacion
capturada se vaya adicionando en la siguiente seccion:

| ESPECIE JEFECTIVO] TIPO DE DONANTE JMOSTRAR

Material de curaciones Persona Fisica Nacional Mostrar
1,500,000 Persona Moral Privada Nacional Mostrar
Total § 1500000.0

** Se debe ingresar solo uno de los datos.
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Cuando hay mas de un registro capturado en este concepto, se activara el
Navegador de registros, donde se podra seleccionar el registro a consultar
mediante los botones Eliminar, Actualizar, Siguiente, Anterior, Ultimo y Primero. Para
mayor informacion dirijase a la seccion Navegador de Registros de este mismo
manual.

Otro tipo de ingresos:

*Concepto El concepto de otros ingresos recibidos por la organizacion por
conceptos diferentes a los donativos, por ejemplo: cuotas de
recuperacion, venta de activo fijo, intereses, etc.

*Monto Importe de cada uno de los ingresos referidos en el campo anterior
*Concepto.

Después de darle clic en Agregar, la informacion capturada se va adicionando en la
siguiente parte:

Otro tipo de ingresos

| -« Agregar | | @ Actualizar | | = Eliminar |

. Compp |  Momo |

Total 0

32



SHCP |

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

o8 SAT

Servicio de Administracién Tributaria

Seccion ESTADO DE EGRESOS DEL EJERCICIO

ESTADO DE EGRES0S DE EJERCICIO

* Monto Total de plantilla laboral

[ ]

Blonto Total de percepciones netas de los miembros del Consejo de Adminisiracion, Presidente, Administrador General,
Gerente General o Directives analogos especificando cargo ¥ montoe individual entrezado

*Cargo o Nombramiento *Total de percepciones netas

I |
[ toomr ]

CARGO O NOMBRAMIENTOJTOTAL DE PERCEPCIONES NETASMOSTRAR|

Total § 0.0
Gustos:
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Montos Destinados y conceptos ejercidos en el desarrolle directo de la actividad:

*Conceptos Ejercidos [ “Monto |

- Agregar

MONTOJCONCEPTOS EJERCIDOS |

Total $ 0.0

4[4 1D

Donativos otorgados y beneficiarios:

- Agregar

DONATIVOSJBENEFICIARIOSIMOSTRAR

0.0 Total §

4[4 1D

*Monto Total Importe total de las contraprestaciones pagadas al personal que

de labora en la organizacion, tanto asalariados como asimilados;
excepto los miembros del Organo de Gobierno Interno (Consejo

la plantilla Directivo, Patronato, Consejo Técnico) y del Personal Directivo.

laboral

Monto Total de percepciones netas de los miembros del ()rgano de Gobierno
Interno (Consejo Directivo, Patronato, Consejo Técnico) o Directivos
analogos.

*Cargo o Capture el cargo o nombramiento de los miembros que integran el
. Organo de Gobierno Interno (Presidente, Presidente Ejecutivo,
Nombramiento p,.on  Administrador General, Gerente General o Directivos
analogos). En caso de que cuenten con la figura de miembro
honorario y figura ejecutiva, se deberd capturar en campos
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distintos.
*Total de Capture el importe de las percepciones netas (es decir después de
. haber efectuado deducciones) recibidas por los cargos o
percepaones  ompramientos citados en el campo anterior (*Cargo o
netas Nombramiento), asi como el importe total por este concepto.

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacion
capturada se vaya adicionando en la siguiente seccion:

*Cargo o Momhramienio ST DT
= netas

- Agregar | | ™ Actualizar | | ¥ Elirmirzr |
Cargo ¢ Nembramiento Total de percepciones
_ netas
Total 0

Gastos:

*Administracion Ingrese el importe total de las erogaciones efectuadas por este
concepto.

*Operacion Ingrese el importe total de las erogaciones realizadas para
solventar las actividades directamente vinculadas al objeto social.
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*Representacion Ingrese el importe total de las erogaciones realizadas para poder
realizar las actividades del personal que labora en la organizacion,
por ejemplo viaticos.

Montos Destinados y conceptos ejercidos en el desarrollo directo de la
actividad:

*Conceptos Capture cada actividad propia del objeto social (*conceptos
ejercidos) de la organizacién, sin contemplar salarios. Ejemplos:

ejercidos |, stesis, lentes, becas, etc.

*Monto Capture el monto asignado a cada actividad propia del objeto social
(*conceptos ejercidos) de la organizacion.

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacion
capturada se vaya adicionando en la siguiente seccion:

MONTOJCONCEPTOS EJERCIDOS] |

3,434,000 Pritesis Mostrar
20,000 Lentes Mostrar
Total 3454000.0

Donativos otorgados y beneficiarios:

*Beneficiarios Capture la denominacién de la Asociacion beneficiaria de los
donativos.
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*Donativos Capture el importe de cada uno de los donativos otorgados

Después de capturar lo anterior dé un clic en Agregar para que la informacion
capturada se vaya adicionando en la siguiente seccion:

DONATIVOSBENEFICIARIOSMOSTRAR

20,000 Adultos de la Casa Azul Mostrar
20000.0 Total &

[« 1D

Informacion relativa a la realizacion de actividades a influir en la legislacion

Solo en caso de que la Donataria haya realizado actividades a influir en la creacién,
modificacion o derogacion de alguna legislacion, debera informar en el reporte lo
siguiente:

a) Sefalar la materia objeto de estudio.

b) Sefalar la legislacion que se pretende promover.
c)Senalar los legisladores con quienes se realice las actividades de promocion.

d) Especificar el sector social, industrial o rama de la actividad econémica

que se beneficiaria con la propuesta.

e)Mencionar los materiales, datos o informaciéon que aporten a los érganos

legislativos, claramente identificables en cuanto a su origen y autoria.

f) Senalar las conclusiones.
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g) Informar acerca de cualquier otra informacion relacionada que
determine el Servicio de Administracion Tributaria mediante reglas de caracter

general (cuando aplique).
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Bienvenido(a)

Inicio | Catélogo de Actividades | Orientacién en Linea | Citas

INFORMACION RELATIVA A LA REALIZACION DE ACTIVIDADES A INFLUIR EN LA LEGISLACION 0

SI @ NO

= Donatarias Transparencia

Especificar si se trata de actividades no remuneradas y no se
realizan en favor de personas o sectores que les hayan otorgado SI © NO
donativos:

3) *La materia objeto de estudio:

b) *La legislacion que se pretende promover:

©) *Los legisladores con quienes se realice las actividades de promocidn:

d) *El sector social, industrial o rama de la actividad econémica que se beneficiaria con la
propuesta:
Sector:

Subsector:

Rama:

€) *Los materiales, datos o informacién que aporten a los érganos legislativos, claramente
identificables en cuanto a su origen y autoria:

Victo €. Intranet lncal | Modn nrotenido: decactivade b ®100% v
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Seccion ACTIVIDADES

ACTIVIDADES

“Sector Beneficiado

Maximo 250 caracteres

Paoblacidn atendida directamente o heneficiada por sus acciones:

o e IEntidad Federativa Jl—“Municipio |
Beneficiarios

| ||Se|eccione Opcion V|| |

[ ]
NUMERO DE ENTIDAD
ACTIVIDAD BENEFICIARIOS FEDERATIVA MUNICIPIOJMOSTRAR)

€ 4 » M

Archivo
- actividades:

*Sector Desarrollar brevemente el objeto que desempefa la organizacion,

. asi como los sectores beneficiados por las actividades que realiza.
Beneficiado

Poblacion atendida directamente o beneficiada por sus acciones:

*Actividad Senalar cada una de las actividades desarrolladas por la organizacion
para el cumplimiento de sus fines.

*Namero de Numero de personas a las que se beneficia por cada una de las

39



e -] & oS SAT

REDITO PUBLI Servicio de Administracién Tributaria

Beneficiarios actividades descritas.

*Entidad Identificar dentro del catalogo que se despliega la Entidad Federativa

. donde se realizan las actividades.
Federativa

*Municipio  Capture el Municipio correspondiente.

La informacion capturada después de darle clic en Agregar, se adiciona a la siguiente
parte:

Mostrar

NUMERO DE ENTIDAD
ACTIVIDAD BENEFICIARIOS FEDERATIVA W akbinieh

[« 1P

Archivo actividades:

| Adiurtar Boton para adjuntar el archivo con formato ZIP que contiene
informacién sobre las actividades. Sélo se podra adjuntar un archivo
con un tamano maximo de 500 kb.

Haga clic en Adjuntar y aparece la siguiente ventana:
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2} http:/799.90.28.64:90B0 - Transparencia de las Donata... |:||:,g|

ADJUNTAR ARCHIVO ACTIVIDADES

Actividades | |[ Browse... |

I 3 Adiuntar I| ) Salir |

@ Cane ‘:ﬂ Local inkranet

Haga clic en Browse... y seleccione la carpeta donde tiene el
archivo con las actividades en formato ZIP.

Choose file |E‘ El

Lock jn: |D My Documents ﬂ B E-
L (3 Cyberlink. 1 visual
l;mb [Chexchange ®0z_v1
MyFRecert  |[harvest B asunt
Documents (M Music B asunt
@ [C3My Pictures B asunt
(CMy Videos B atribu
Desktop (C)Papeleria B bolete
(ChPaso B Booki
5 {]ev} euen
"j [ChPointse: Web Agent [CH[T
My Dol merts [C3Provecto_archivo ) Calern
o [C)Redhos B catale
g! |C)Reglas de negodio Ig][atélc
My.Enmputar [ChResumen 5 cine.d
ESQL Server Management Studio @]Enrret
§ L z

My Network File name: hd Open
Places | J l—l
Files of type: [ &0 Files .7 -] Cancel

Haga clic en Cancel si no desea agregar el archivo. Después de
elegir un archivo haga clic en Open. Se visualizara la siguiente
ventana:
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<) http://99.90.28.64:9080 - Transparencia de las Donata... |Z||§|[g|

ADJUNTAR ARCHIVO ACTIVIDADES

Actividades |D:'\,Pr0yec’(0 S\Traspared [ Browse... ]

I W | Adunitar I| G Salir |

@ ‘:} Local inkranet

Finalmente, haga clic en Adjuntar para que adicione el archivo
seleccionado y después haga clic en Salir para cerrar esta ventana.

El archivo adjunto, automaticamente es guardado en la base de
datos y solo podra ser consultado en la seccion Consulta para la
Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio
Fiscal.

Eliminar Este boton es para eliminar el archivo que contiene la informacion

L

de las actividades que se adjunté previamente.
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Seccion ESTADOS FINANCIEROS

ESTADOS FINANCIEROS

‘Dictamina Estados Nombre y nimero de registro del Contador Publico que dictaming el
Financieros estado financiero del ejercicio

O Sl @ NO

Teléfono

La Donataria autoriza solicitar infermacion al CPR
O Sl @ NO

[1 *He leido y acepto el Contrato de Reqistro de Informacion

* Responsable de la captura de la informacion.

Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos proporcionados son ciertos.

La informacidon contenida es responsabilidad de la Donataria, el SAT en cualquier
momento podra llevar a cabo una revision aleatoria de la misma.

*Dictamina En esta seccién debe sefalar si la organizacién dictamind sus
Estados estados financieros para efectos fiscales en forma simplificada
haciendo clic en la opcion correspondiente:

Financieros
O Sl ® NO
» En caso de seleccionar S, sera obligatorio la captura de:
o Nombre y nimero de registro del Contador
Publico que dictaminé el estado financiero del
ejercicio, y
o Teléfono.
*La Si la donataria dictamina estados financieros, sera obligatorio que se

Donataria  indique Sl la donataria autoriza a solicitar informacién al CPR.
autoriza

solicitar
informacion
al

CPR

O Sl ® NO
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[1*Heleido = Marque en el recuadro, si acepta que ha leido y acepta el Contrato

de Registro de Informacion.
y acepto el

Solo si la donataria lee y acepta los términos del contrato para el
registro de informacién, podra guardar la informacion capturada en
el formato de registro de datos; de lo contrario, no podra guardar la
informacion capturada en el formato descrito anteriormente.

Contrato de Podra acceder al contrato dando clic sobre el mismo. Sélo cuando se

Registrode ingresa por primera vez y registra informacién, deberd aceptar el
(¥4

Informacion  contrato de registro de informacién por Unica ocasion.

*Responsable Capture el nombre de la persona que realiz6 el registro de la

de la captura informacion.

dela
informacion

Proceso para Guardar informacion

' H Guardar 1

Después de capturar la informacion es necesario que haga clic en el boton en las
pantallas en donde se visualice este botdn; y enseguida se desplegara el siguiente
mensaje en pantalla: “Los datos han sido guardados temporalmente”.

Mientras se le dé clic a este botén la informaciéon se guardara pero no se enviara a
firma y por lo tanto, se podra actualizar cuantas veces lo requiera mientras esté en el
periodo valido de captura.
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Se recomienda que al terminar de capturar la informacion de cada ejercicio fiscal,
guarde la informacién, ya que en caso contrario, se perdera lo capturado por lo que el
sistema enviara el siguiente mensaje de advertencia: “Para guardar los datos
capturados seleccione la opcion “Guardar”, de lo contrario, los datos se
perderan”.

De igual forma, antes de enviar a firma es necesario que guarde la informacion, ya
que de no hacerlo, si ocurre un problema de envio al momento de Firmar, la
informacién no se enviara y la informacion recién capturada se perdera.

Proceso para Enviar a firmar la informacioén (e.firma)

Cuando termine de capturar y de guardar la informacion, debera enviar su
informacién a firma y de esta manera automatica se generara el sello digital con el
cual se garantiza la autentificaciéon de la operacién realizada. Y de esta forma, su
informacién podra ser consultada por cualquier Ciudadano que asi lo desee.

\;S'. Enviar Para que se active este proceso haga clic en el bot6n Enviar.

El sistema validard que todos los ejercicios fiscales requeridos
hayan sido capturados:

= Si no captura ningin campo de algun Ejercicio Fiscal
requerido, se mostrara el mensaje: “Favor de
capturar la informacién requerida en todos los
ejercicios fiscales marcados con un asterisco (*)”
y no enviara la informacion a firma.
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El sistema también valida que los datos ingresados sean los
minimos requeridos:

= Si falta por capturar campos requeridos en algln
Ejercicio Fiscal obligatorio, se mostrara el mensaje
“Favor de capturar la informaciéon requerida en
todos los campos marcados con un asterisco (*)”
y no enviara la informacion a firma.

En caso de que cumpla con las validaciones anteriores, se
desplegara en pantalla el siguiente mensaje: “Una vez enviada
(firmada) la informacion del formato de registro de datos,
no se podra agregar o modificar, solamente a través de la
Fe de erratas o Aclaraciones”.

Para el formato de registro de datos se generara un sello digital
para los ejercicios fiscales que la donataria haya registrado.

Al pasar exitosamente por las validaciones anteriores, se muestra la pantalla de
e.firma con las opciones Aceptar y Cancelar:

Certificado (cer) | Buscar |
Clave privada (key) | Buscar |
Contrasefia de clave privada
RFC [
[ Envior
Los datos solicitados son:
RFC: Campo deshabilitado. Muestra el mismo RFC que fue capturado en

“Mi Portal”.
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Contrasena: Ingrese la contrasena privada de su e.firma.

Certificado
(*.cer):

Llave
privada

(*.key)

Este archivo es emitido cuando se genera la e-firma y su extension
es (*.cer). Se debera ingresar el certificado, para la lo cual, haga clic
en Buscar y se abre la siguiente ventana:

Buscar en: |E My Documents | - | =1 | e IE
3 Cyberlink CIpGo

] exchange [ Pointsec Weh Agent

] harvest 1 Recibos

3 My Music 7 Reglas de negocio

[ My Pictures isoL

3 My Videos ] SOL Server Management Studio

] Papeleria 1 visual Studio 2005

Mombre de archivo: H ‘

Archivos de tipo: ‘Ceniﬁcadn (.cen | - |

Abrir | ‘ Cancelar |

Indique la ruta del archivo *.cer, selecciénelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar el
certificado, haga clic en Cancelar.

Este archivo es emitido cuando se genera la e-firma y su extension
es (*.key).

El procedimiento para adjuntar el archivo es el siguiente:

Haga clic en Buscar y se visualiza la siguiente ventana:
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Buscar en: ||j My Documents |V‘ = | 55 Ig
3 Cyberlink I PGO

3 exchange [ Pointsec Web Agent

3 harvest ] Recibos

3 My Music ] Reglas de negocio

] My Pictures CIsaL

] My videos [ S0L Server Management Studio

[ Papeleria [ visual Studio 2005

Hombre de archivo: ‘ |
Archivos de tipo: ‘Llave Privada (key) ‘ - |

Indique la ruta del archivo *.key, selecciénelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar la
llave privada, haga clic en Cancelar.

Al terminar de ingresar la informacion anteriormente solicitada,
oprima este botén para que se valide sus datos. Si el sistema
detecta que:

Firmar

= La llave privada o el certificado estan incorrectos, se
desplegara en pantalla alguno de los siguientes mensajes
segln sea el caso:

o “La contraseia de la llave privada es incorrecta®“.

o “El RFC del certificado no corresponde al RFC
proporcionado por usted”.

o “No fue posible leer el archivo que contiene el
certificado”.

Después de que termind el proceso al darle clic en Firmar — es decir,

cuando el botén Firmar se ponga de color gris - hay que darle clic en
Aceptar para que se genere el sello digital.
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El sistema valida que los datos ingresados sean validos y estén
vigentes:

= En el caso de que no cumpla con lo anterior se
despliega en pantalla el mensaje: “No se generara el
sello digital y no sera enviado el registro”.

» En el caso de que si cumpla, se despliega en pantalla el
mensaje: “Los Datos han sido firmados y
enviados”.

Oprima este botén para Cancelar el proceso. Se desplegara el

mensaje: “¢Esta seguro que desea cancelar el firmado de
datos?”, si selecciona Aceptar se cancela el proceso de “Firmado”,
en caso contrario, regresa a la pantalla de e.firma.

Registro de datos (Acceso por segunda vez o mas — Complementar
informacion)

Usted podra continuar con la captura o con la actualizacién de la informacion del
formato de registro de datos después de haber enviado a firma la informacion o
cuando por alguna circunstancia no termind de capturar la informacién pero la guardé
previamente. Lo anterior, siempre y cuando esté dentro del periodo permitido de
captura (recuerde que cuenta con 15 dias naturales para el registro y envio de la
informacién).

Para continuar con el registro de datos, usted debera seguir las siguientes
indicaciones:

1. Ingresar al sistema en el periodo permitido de captura, ser una donataria
Autorizada para que el sistema muestre la pantalla de “Registro de Datos”.
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Enseguida, el sistema le notificara el tiempo que le resta para registrar sus datos
cada vez que acceda al aplicativo. El mensaje desplegado en pantalla es:

“Usted cuenta con n dias para actualizar los datos minimos del formato
de registro de datos, siendo la fecha de vencimiento el dd/mm/aaaa, de
lo contrario se borraran los datos registrados en el sistema”.

Donde:
n = indica el nUmero de dias naturales para su vencimiento

dd/mm/aaaa = Fecha de vencimiento

Si usted captura toda la informacion solicitada en el formato de registro de datos
antes de la fecha de vencimiento, el sistema ya no le notifica el tiempo en plazo.

Después del mensaje anterior, se despliega en pantalla la fecha de autorizacion
capturada previamente.

El sistema habilita los campos del formato de registro de datos correspondientes
al ejercicio inmediato al anterior al actual. Habilita los ejercicios fiscales anteriores
del afo anterior al actual para el registro de datos.

En este momento, usted podra capturar o actualizar los datos solicitados en el
formato de acuerdo al ejercicio fiscal que seleccione. (Recuerde hacer clic en
Consultar después de elegir el Ejercicio Fiscal a consultar).

Al término de la captura, seleccione el botén que necesite de la barra de botones:
Guardar, Enviar, Salir.
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Proceso para Guardar informacién

’ H Guardar

Para guardar la informacion registrada o actualizada es necesario que haga clic en el
boton en las pantallas en donde se visualice este boton; y enseguida se desplegara el
siguiente mensaje en pantalla: “Los datos han sido guardados temporalmente”.

Mientras se le dé clic a este botén la informacién se guardara pero no se enviara a
firma y por lo tanto, se podra actualizar cuantas veces lo requiera mientras esté en el
periodo valido de captura.

Se recomienda que al terminar de capturar la informacion de cada ejercicio fiscal,
guarde la informacién ya que en caso contrario, se perdera lo capturado por lo que el
sistema enviara el siguiente mensaje de advertencia: “Para guardar los datos
capturados seleccione la opcion “Guardar”, de lo contrario, los datos se
perderan”.

De igual forma, antes de enviar a firma es necesario que guarde la informacion, ya
que de no hacerlo, si ocurre un problema de envio al momento de Firmar, la
informacién no se enviara y la informacion recién capturada se perdera.

Proceso para Enviar a firmar la informacién

Cuando termine de capturar y de guardar la informacion previamente, debera enviar
su informacioén a e.firma y de esta manera automatica se generara el sello digital con
el cual se garantiza la autentificacién de la operacién realizada. Y de esta forma, su
informacion podra ser consultada por cualquier Ciudadano que asi lo desee.
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} @l Enviar Para que se active este proceso haga clic en el bot6n Enviar.

El sistema validara que todos los ejercicios fiscales requeridos
hayan sido capturados:

= Si no captura ningun campo de algun Ejercicio Fiscal
requerido, se mostrara el mensaje: “Favor de
capturar la informacién requerida en todos los
ejercicios fiscales marcados con un asterisco (*)”
y no enviara la informacion a firma.

El sistema también valida que los datos ingresados sean los
minimos requeridos:

= Si falta por capturar campos requeridos en algln
Ejercicio Fiscal obligatorio, se mostrara el mensaje
“Favor de capturar la informacién requerida en
todos los campos marcados con un asterisco (*)”
y no enviara la informacion a firma.

En caso de que cumpla con las validaciones anteriores, se
desplegara en pantalla el siguiente mensaje: “Una vez enviada
(firmada) la informacion del formato de registro de datos,
no se podra agregar o modificar, solamente a través de la
Fe de erratas o Aclaraciones”.

Para el formato de registro de datos se generara un sello digital
para los ejercicios fiscales que la donataria haya registrado.
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Al pasar exitosamente por las validaciones anteriores, se muestra la pantalla de e-
firma con las opciones Aceptar y Cancelar:

Certificado (cer) | Buscar |
Clave privada (key) | Buscar |
Contraseiia de clave privada
RFC —
Los datos solicitados son:
RFC: Campo deshabilitado. Muestra el mismo RFC que fue capturado en

“Mi Portal”.

Contrasena: Ingrese la contrasena privada de su e-firma.

Certificado Este archivo es emitido cuando se genera la e-firma y su extension
(*.cer): es (*.cer). Se debera ingresar el certificado, para la lo cual, haga clic
en Buscar y se abre la siguiente ventana:

3 Abrir 3]
Buscar en: |E My Documents |V| EiES IE
3 Cyberlink Irco
] exchange ] Pointsec Web Agent
3 harvest 3 Recibos
3 My Music ] Reulas de negocio
3 My Pictures —IsaL
] My Videos ] SOL Server Management Studio
5 Papeleria 3 Visual Studio 2005
Nombre de archivo: H \
Archivos detipo: | Certificado (cer) [~]

Abrir | ‘ Cancelar |

Indique la ruta del archivo *.cer, selecciénelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar el
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certificado, haga clic en Cancelar.

Llave Este archivo es emitido cuando se genera la e-firma y su extension
privada es (*.key).
(*.key)

El procedimiento para adjuntar el archivo es el siguiente:

Haga clic en Buscar y se visualiza la siguiente ventana:

3 Abrir 4]
Buscar en: ||j Iy Documents |V‘ = 15 Ig
[ Cyberlink —prGo
] exchange [ Pointsec Web Agent
] harvest ] Recibos
3 My Music ] Reglas de negocio
[ My Pictures CjsoL
3 My Videos 9 SOL Server Management Studio
[ Papeleria [ visual Studio 2005
Hombre de archivo: |
Archivos de tipo: ‘Llave Privada (key) ‘ - |

Indique la ruta del archivo *.key, selecciénelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar la

llave privada, haga clic en Cancelar.

Al terminar de ingresar la informacion anteriormente solicitada,
oprima este botén para que se valide sus datos. Si el sistema
detecta que:

Firmar

= La llave privada o el certificado estan incorrectos, se
desplegara en pantalla alguno de los siguientes mensajes
segln sea el caso:
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o “La contrasena de la llave privada es incorrecta “.

o “El RFC del certificado no corresponde al RFC
proporcionado por usted”.

o “No fue posible leer el archivo que contiene el
certificado”.

Después de que termind el proceso al darle clic en Firmar — es decir,

cuando el botén Firmar se ponga de color gris - hay que darle clic en
Aceptar para que se genere el sello digital.

El sistema valida que los datos ingresados sean validos y estén
vigentes:

» En el caso de que no cumpla con lo anterior se
despliega en pantalla el mensaje: “No se generara el
sello digital y no sera enviado el registro”.

= En el caso de que si cumpla, se despliega en pantalla el
mensaje: “Los Datos han sido firmados vy
enviados”.

Oprima este boton para Cancelar el proceso. Se desplegara el

mensaje: “¢Esta seguro que desea cancelar el firmado de
datos?”, si selecciona Aceptar se cancela el proceso de “Firmado”,
en caso contrario, regresa a la pantalla de e.firma.
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Registro de Aclaraciones (Pantalla de captura de “Fe de Erratas o
Aclaraciones”)

En esta pantalla se captura la informacion omitida en el formato de registro de datos
o las aclaraciones correspondientes de los datos manifestados cuando la informacion
registrada ya fue enviada a Firma y ademas, se esta dentro del periodo vigente para la
captura de datos de “Fe de erratas o Aclaraciones”.

DONATARIA AUTORIZADA

RFC: Fe de erratas o aclaraciones
Denominacion:
) Dato requetida | Instructivo |

Ejercicio Fiscal: | *2007

*Fecha de Autotizacidn: 12-may-2004

1. Para acceder a esta pantalla, debe seguir y cumplir con lo indicado en el rubro
“Acceso a la aplicacién” de este mismo manual. Después, en la pantalla de
“Registro de datos” se visualiza los Ejercicios Fiscales y la informacién capturada
por la Donataria.

2. Seleccione el Ejercicio Fiscal a complementar de la lista desplegable y haga clic
en Consultar para que se visualice en pantalla el formado de registro del ejercicio
seleccionado.

3. Hagaclic en el link Fe de erratas o aclaraciones.

Se desplegara el siguiente mensaje en pantalla: “Usted cuenta hasta el 30 de
septiembre del afio en curso para llevar a cabo aclaraciones en relacion
con los datos manifestados asi como de la informaciéon omitida en el
formato de registro de datos”.

4. Al cerrar el mensaje anterior, se muestra la siguiente pantalla:
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DONATARIA AUTORIZADA

s i = Rogroaar

i ol

FE DE ERRATAS 0 ACLARACIONES.

S procede, capture [as aclaraciones necesaras

montos totales de Siguientes rubros

Donatives réciblidos en efective:
Destinados en desarrollo directos de su actividad:

Donativos otergades

L B  Regroam o Sk
5. Capture la informacion que requiera.
Si procede En esta parte se capturan todas las aclaraciones, informacién
capture las omitida, etcétera, necesarias al formato de registro de datos.
aclaraciones
necesarias:
Si procede, Puede actualizar los montos totales de los siguientes rubros:
actualice los
montos
totales Donativos recibidos en efectivo
. iv ibi iv
de los
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siguientes o Destinados en desarrollo directo con su actividad
rubros: e Donativos otorgados
Importante:

< Si en esta seccion captura un monto igual o mayor a cero
en cualquiera de los rubros “Donativos recibidos en
efectivo” o “Destinados al desarrollo directo de su
actividad” o “Donativos otorgados”, se tomaran como
base estos importes para mostrarlos en el reporte de
Donatarias.

< Si en esta seccién, no captura nada en ninguno de los
rubros mencionados anteriormente, se obtendra la
informacion de dichos rubros de lo registrado en el
formato de Registro de datos para mostrarlos en el
reporte de Donatarias.

6. Al término de la captura, seleccione el boton que necesite.

Wl Enviar Presione este botdn para Enviar la informacion registrada en la
Fe de erratas o Aclaraciones a e-firma. Si no presiona este
boton, la informacion capturada se perdera.

= Regresar | Presione este botdn para regresar a la pantalla de Registro de
datos.

Si capturd informacion y selecciona Regresar se desplegara el
mensaje “Para enviar los cambios capturados seleccione
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la opcidn enviar, de lo contrario los datos se perderan”, y
las opciones Aceptar y Cancelar.

o Salir ‘ El sistema se sale de la pantalla Fe de erratas y Aclaraciones
y regresa a la pantalla “Menu Transparencia”.

Proceso para Enviar a firmar la informacién e.firma — Fe de erratas o
Aclaraciones

Después de haber terminado de capturar las omisiones o aclaraciones
correspondientes, debera dar un clic en Enviar para la generacién del sello digital y su
guardado en la base de datos de forma permanente. Después de este proceso solo
sera posible modificar su informaciéon en esta misma parte de “Fe de erratas o
Aclaraciones” durante el periodo valido de captura.

Al darle clic en Enviar, se muestra la pantalla de e-firma con las opciones Aceptar y
Cancelar.

Certificado (cer) | Buscar |
Clave privada (key) | Buscar |
Contraseiia de clave privada
RFC —
Los datos solicitados son:
RFC: Campo deshabilitado. Muestra el mismo RFC que fue capturado en

“Mi Portal”.

Contrasena: Ingrese la contrasena privada de su e.firma.
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Certificado Este archivo es emitido cuando se genera la e.firma y su extension
(*.cer): es (*.cer). Se debera ingresar el certificado, para la lo cual, haga clic
en Buscar y se abre la siguiente ventana:

3 Abrir X
Buscar en: |E My Documents |V‘ HE IE
3 Cyberlink CgrGo
3 exchange [ Paintsec Weh Agent
3 harvest 9 Recibos
3 My Music 9 Reglas de negocio
3 My Pictures CIsoL
1 My Videos 1 saAL Server Management Studio
3 Papeleria T visual Studio 2005
Nombre de archivo: H |
Archivos de tipo: ‘Ceniﬂcadu (.cern | - ‘

Abrir | ‘ Cancelar ‘

Indique la ruta del archivo *.cer, seleccidnelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar el
certificado, haga clic en Cancelar.

Llave Este archivo es emitido cuando se genera la e-firma y su extension
privada es (*.key).
(*.key)

El procedimiento para adjuntar el archivo es el siguiente:

Haga clic en Buscar y se visualiza la siguiente ventana:
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Buscar en: ||j My Documents |V‘ = | 55 Ig
3 Cyberlink I PGO

3 exchange [ Pointsec Web Agent

3 harvest ] Recibos

3 My Music ] Reglas de negocio

] My Pictures CIsaL

] My videos [ S0L Server Management Studio

[ Papeleria [ visual Studio 2005

Hombre de archivo: ‘ |
Archivos de tipo: ‘Llave Privada (key) ‘ - |

Indique la ruta del archivo *.key, selecciénelo, haga clic en Abrir y
automaticamente el archivo sera adjuntado. Si no desea adjuntar la

llave privada, haga clic en Cancelar.

Al terminar de ingresar la informacion anteriormente solicitada,
oprima este boton para que se valide sus datos. Si el sistema
detecta que:

Firmar

= La llave privada o el certificado estan incorrectos, se
desplegara en pantalla alguno de los siguientes mensajes
segln sea el caso:

o “La contraseia de la llave privada es incorrecta “.

o “El RFC del certificado no corresponde al RFC
proporcionado por usted”.

o “No fue posible leer el archivo que contiene el
certificado”.

Después de que termind el proceso al darle clic en Firmar — es decir,

cuando el botén Firmar se ponga de color gris - hay que darle clic en
Aceptar para que se genere el sello digital.

El sistema valida que los datos ingresados sean validos y estén

61



vigentes:

o SAT

Servicio de Administracién Tributaria

En el caso de que no cumpla con lo anterior se
despliega en pantalla el mensaje: “No se generara el
sello digital y no sera enviado el registro”.

En el caso de que si cumpla, se despliega en pantalla el

mensaje:

“Los Datos han sido firmados y

enviados”.

Oprima este boton para Cancelar el proceso. Se desplegara el

mensaje: “¢Estd seguro que desea cancelar el firmado de
datos?”, si selecciona Aceptar se cancela el proceso de “Firmado”,
en caso contrario, regresa a la pantalla de e.firma.

Una vez ingresando al aplicativo de Transparencia como Ciudadano, podra realizar

los siguientes procesos:

Perfil - Ciudadano

Moddulo
Ciudadano

para

e

o Consulta de Donatarias (Exportar
informacién)
o Reportes de Donatarias (Exportar e imprimir
informacién)

La siguiente figura muestra el flujo en general del perfil de Ciudadano:
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Consulta en pantalla Exporta la informacién
la informacion a formato Excel

Inicio de

proceso " - -
Revisa la vista previa . . L
del reporte en pantalla Imprime la informacion

Para que se muestre informacion de una Donataria en este modulo al realizar una
consulta, el sistema primero validara que la Donataria buscada se encuentre en el
padréon de Donatarias y que esté registrada como “Autorizada”. Si cumple con lo
anterior, el sistema verificara que exista informacion registrada y ya enviada a firma
en la base de datos de Transparencia que corresponda a la Donataria en cuestion.

Uso de la aplicacion / acceso

Acceso a la aplicacién

Para ingresar a la aplicacion desde el rol de Ciudadano:

1. Inicie una sesion de trabajo en su equipo de computo.
2. Abra su explorador de Internet.

3. Paraingresar a la aplicacion teclee la siguiente direccion http://www.sat.gob.mx

desde el Internet Explorer.
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En la pantalla que aparece, en el mend de Empresas <Sin fines de lucro <Otros
Tramites y Servicios <Donatarias Autorizadas < Consulta la informacion
proporcionada por las Donatarias Autorizadas respecto de la Obligacion de

Transparencia< Ver detalle

Identificacién y firmado electrénico

Donatarias Autorizadas

Actualiza tus datos como donataria autorizada

<

Conoce el Directorio de Donatarias Autorizadas

<

v Consulta la informacién proporcionada por las Donatarias Autorizadas respecto de |a Obligacién de Transparencia

Ver detalle

Compartir , . - N N . L
Cumple con algtn requerimiento emitido por |a auteridad o presenta el acreditamiento de actividades en caso de...

Presenta diversas solicitudes de Donatarias Autorizadas

Presenta la obligacién de Transparencia de las Donatarias Autorizadas

Solicita autorizacién de actividades adicionales, convenio de apoye econémico y de nivel educativo para recibir...
Solicita la autorizacién para recibir donativos deducibles del impuesto sobre larenta

Solicita nueva autorizacién para recibir donativos deducibles

CCC KL

Solicita recibir en donaci6n los bienes ofrecidos por los contribuyentes.

Monederos electrénicos

Servicios electrénicos

En la siguiente pantalla, haga clic en Consulta o Reportes, haga clic en la opcion

deseada.

& Consulta - Windows Intermet Explor

@u |22 hetps. Iataf t.gob,mx/psp/psatpp/ CUSTOMER/CUST/e/?url= https:// portalsat. plataforma. sat.gob.rm/T ransparenciaDonaciones/faces/publica/frmsubMenuTr, = iy | +3 | X || & Bing » -
Archivo  Edicién  Ver Faveritos Herramientas  Ayuda )
5 €5 Licencinturas Net ) Nan Fin SNC Fiduc del Fi.. 2] SIS (0] Outlook Web App - | Orden Juridico Nacional 3§ Servicio de Administracié... (| Médula de Asistencis, Ser... i Servicio de Administracié.. J§ Consulta i sathvisos de Donacién y

T v E) - (7 déh - Pigina= Seguridad v Herramientas~ @~

i Favoritos | B Consulta |

L2 S BRSO
Inicio | Catdloao da Actividades | Qriantacidn an Linea | Citas Bianvanido(a)

SHCP

© Serviclos por Internat
~ Donatarias Transparencia

DONATARIA AUTORIZADA

MENU TRANSPARENCIA

Consulta para la Ciudadania de las Donatari, i por Ejercicio Fiscal
Reporte de Montos Totales de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal

Usted es el visitante:

2081403

R Intranet local | Mode protegide: desactivado a v W100% -

Listo
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Consulta para la Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio
Fiscal

Acceso a la pantalla de Consulta

En esta seccion podra consultar la informacion de las Donatarias Autorizadas que ya
registraron y enviaron a firma su informacién en la aplicacion de Transparencia.

Para ingresar a esta pantalla es necesario que en el Menl Transparencia haga clic en
el link “Consulta para la Ciudadania de las Donatarias Autorizadas por
Ejercicio Fiscal”:

DONATARIA AUTORIZADA

MENU TRANSPARENCIA.

Consulta para |3 Ciudadania de las Donatarias Autarizadas por Ejercicio Fiscal
EpOrte de Montos | ofaes de [as Uonataras AUlOrzZadas por S|ercicio FISCa

Y se despliega la pantalla de “Consulta de Donatarias Autorizadas”.
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DONATARIA AUTORIZADA

CONSULTA DE DONATARIAS AUTORIZADAS.

*Ejercicio a Consultar: | 2007+

Denarminacian: C%

RFC:

N\ Buscar

, La aplicacién permite realizar busquedas dinamicas mediante el
Busqueda ;5o del caracter %, para localizar registros cuyo contenido de la
dinAmica  jnformacién capturada en cierto campo incluya, por ejemplo, el
de texto descrito entre el caracter “%”, lo cual tiene la ventaja de que
registros no obliga al usuario a conocer datos precisos.

Ejemplos de usos del comodin %:
AAB%
%AAB

%AAB%

Para iniciar una consulta:

*Ejercicio a Seleccione el Ejercicio Fiscal a consultar de la lista desplegable.
Consultar
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Denominaciéon Si conoce la Denominacién de la Donataria Autorizada o parte de
ella, captdrela.

La aplicacion le permitird capturar cuatro caracteres de la
Denominacion de la donataria (incluido un caracter en blanco) y a
continuacion el signo de porcentaje (%) como comodin para realizar
la busqueda. Si se captura este campo, entonces, se inhabilitara el
campo RFC.

RFC Podra capturar este campo siempre y cuando no se haya capturado
el campo Denominacion. Si conoce el RFC o parte de él, capturelo.
Podra utilizar el comodin (signo de porcentaje: %).Si se captura este
campo, entonces, se inhabilitara el campo Denominacion.

\ Buscar Haga clic en el boton Buscar. La aplicacion selecciona del padron
Donatarias de la AGJ aquellas donatarias cuya Denominacion o
RFC concuerde con el criterio de blsqueda especificado y que
ademas hayan estado autorizadas en el ejercicio fiscal especificado
por el ciudadano.

Si la aplicacion detecta que:

* El campo Denominacion y RFC estidn vacios.- Muestra el
mensaje: “Debe seleccionar un criterio de busqueda, por
Denominacion o RFC”.

= No existen datos en el padron de Donatarias que cumplan con los
criterios de blsqueda capturados.- Muestra el mensaje: “La
entidad que sefala no cuenta con autorizacion para recibir
donativos deducibles, favor de verificar la denominacion o
el RFC”. Y no desplegara informacion alguna.
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» Existen datos en el padrén de Donatarias que cumplan con los
criterios de blsqueda capturados pero la donataria no esta
Autorizada.- Muestra el mensaje: “La entidad que sehala no
cuenta con autorizacion para recibir donativos deducibles
en el Ejercicio Fiscal a consultar, favor de verificar la
denominacion o el RFC”. Y no desplegara informacién alguna.

*» Los datos cumplen con la consulta realizada.- La aplicacién
mostrara en pantalla el resultado de la bdsqueda en paginas y
cada una de ellas con 20 renglones, en orden alfabético con base
a la denominacién de la donataria.

Pantalla de Resultados de la Consulta

Esta pantalla se muestra una vez generada la bdsqueda de informaciéon y muestra los
registros que cumplieron las condiciones de busqueda dadas en la pantalla de
consulta.

El resultado de la busqueda se muestra en una tabla.

DONATARIA AUTORIZADA

DONATARIAS AUTORIZADAS EN EL EJERCICIO 2007
RFC:

A.A.C.E.M. Casa de Dia del Anciano, LAP. ACDISOS11TWT
A.FEP.EP. Asociacion de Formadores E i v 3 Ei i A.C. AAFO31111TP7
ABC Prodein, A.C. APR941123RM9
Abriendo Nuevos Caminos, A.C. ANC031125284
Abriendo Puertas ala Niiiez, A.C. APN9902154P4
Abuelos Trabajando por Cajeme, LAP. ATC061202191
Abuelos Trabajando por Sonora, LA.P. ATS031030PX6
Academia de Estudios Fiscales de la Contaduria Publica, A.C. AEF701103NF8
Academia de Ingenieria, A.C. AINOZ203116A1
Academia de Misica del Palacio de Mineria, A.C. AMP850419U45
Academia Jalisciense de Ciencias, A.C. AJC031217063
Academia Metropolitana, LA.P. AMI961217U52
Academia Mexicana de Artes y Ciencias Cinematograficas, A.C. AMA460703AU4
Academia Mexicana de Auditoria Integraly al Desempeio, A.C. AMAIL0914KDL
de Ciencias agi AcC. AMC0205297Y9
Academia Mexicana de Ciencias, A.C. AMCI70407DME
Academia Mexicana de Cirugia, A.C. AMC770614951
de AC. AMD8409058P5
dela Cs icacion, A.C. AMC020412IM8
de la Historia Ci i de laReal de Madrid, A.C. AMH510809C 10
[ 122456783[]D]
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Los botones de esta seccion son:

o Salir ‘ Regresa a la pantalla “Consulta de Donatarias Autorizadas”.
Para retroceder al primer registro.
Para retroceder a la pantalla anterior de registros encontrados.

Para avanzar a la siguiente pantalla de registros encontrados.

Para avanzar al dltimo registro.

E M &®E

Son los nimeros de pantallas de acuerdo a los registros encontrados
como resultado de la busqueda. EI nUmero resaltado indica que ese
es el nimero de pantalla que se esta consultando actualmente. Para
cambiar de pantalla solo de un clic en el nimero correspondiente.

—
[
[
=

Para consultar informacién de una Donataria Autorizada, debe seleccionar cualquier
fila o registro y dando un clic sobre el RFC y el sistema validara que la Donataria
Autorizada seleccionada tenga informacion registrada en la base de datos de
Transparencia y que ya haya sido enviada a firma:

= Si no cumple con la validacion anterior.- El sistema muestra el mensaje: "La
Donataria Autorizada no ha capturado la informacion que desea
consultar”. Y no desplegara informacion alguna.

= En caso contrario, muestra la siguiente pantalla de consulta con la informacion de
la Donataria Autorizada seleccionada.
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Pantalla de consulta con la informacion de la Donataria Autorizada
seleccionada

Consulta de la seccion “Fe de erratas o aclaraciones”

Si la Donataria registré informacion en el formato de “Fe de erratas o
aclaraciones”, debera mostrarse la siguiente pantalla:

DONATARIA AUTORIZADA

Consultar Registro
FE DE ERRATAS O ACLARACIONES

Si procede, capture las aclaraciones necesarias:

Si procede, actualice los montos totales de los siguientes rubros:
Donativos recibidos en efectivo: 12,345
Destinados en desarrollo directos de su actividad: | 12,345

Donativos otorgados: 12,345

El botdn y link de esta seccién son:

Consultar Oprima este link para que se muestre la pantalla con la
Registro informacién del formato de “Registros de datos”.
o Salir Regresa a la pantalla “Consulta de Donatarias Autorizadas”.
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Consulta del formato de “Registro de datos”

Si la Donataria no registré informacién en el formato de “Fe de erratas o
aclaraciones”, debera mostrarse la siguiente pantalla con la informacion capturada
por la Donataria:

DONATARIA AUTORIZADA

RFC: e Fe de erratas o aclara
Denominacion: T VAC,

I v' Exportar II ) Salir

Ejercicio Fiscal: | *2007
*Fecha de Autorizacion: | 02-0ct-2005
GENERALES

Misidn:

Maximo 250 caracteres

Vision:

Maximo 250 caracteres

Pagina Internet:

En esta seccidon, podra consultar la informacion correspondiente de la Donataria
Autorizada seleccionada.

Los botones y link de esta pantalla son:
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Fe de erratas o Oprima este link para ingresar a la pantalla con la informacion
aclaraciones capturada de “Fe de erratas o aclaraciones”. Este link se habilitara
siempre y cuando haya informacién capturada en esta seccion.

’ v Exportar ‘ Oprima este boton para exportar la informacién que se visualiza
a en la pantalla en formato Excel.

’ U Salir ‘ Regresa a la pantalla “Consulta de Donatarias Autorizadas”.

e En este formato, podra consultar los Gltimos cinco ejercicios fiscales a partir
del ejercicio especificado por el ciudadano, siempre y cuando la Donataria
Autorizada haya registrado datos en dichos ejercicios.

Ejercizio Fiscal: | *2006 = || Consultar |
*2007

=205

*Fecha de Autorizacidn:

Para consultar un Ejercicio Fiscal, debe seleccionarlo de la lista desplegable y
hacer clic en el bot6n Consultar.

e También podra acceder a la pagina de Internet de la Donataria Autorizada que
esté consultando, seleccionando el valor del campo Pagina de Internet de la
seccion “Datos Generales” de la pantalla de Registro.

Pagina Internet: /

wiand sat qobmx

Exportar la informacion consultada
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En esta parte, se exporta la informacion que se visualiza en pantalla de la Donataria
Autorizada seleccionada en un archivo de formato Excel.

¥ Exportar ‘ Haga clic en el boton Exportar y aparecera la siguiente pantalla:

File Download

3

Do you want to open or save this file?

lgl j Mame: reporte_totalesxls
EH

Type: Microsoft Excel Worksheet, 46.5 KB

From:  D:\Proyectos) Trasparencia_Donatarias\Entrega 23. ..

[ Open ] [ Save ] | Cancel |

[] Always ask before opening this type of file

harmn your computer. If you do not trust the source, do not open or

@ “while files fram the [ntemet can be useful, some files can potentially
save this file. What's the risk?

Esta ventana tiene tres botones opcionales:

- Open. Abrir el archivo en pantalla.

- Save. Guardar la informacién en un archivo de formato
Excel.

- Cancel. Cancelar la accion de exportar.

Abrir el archivo en pantalla.

» Haga clic en el boton Open para que el archivo de Excel se
muestre en pantalla:

73



SAT

Servicio de Administracién Tributaria

5 wicrosart el - 1AED3101 31601155

RYETE TR Y. ) 25tk weles - wll iass el e ]
s -t B I U EEBAIS w0 o EE -9-a-
CI—
AN 6 [ € T 6 T E T F T 6 T W T T 7T TX - - T
T E
2
3]
;. gss“T DONATARIA AUTORIZADA
£ ¥ sner
7
&
|
10 RFC TAEGS DTS
i Durororaer— ramfors s, 388 { ERA%, A,
iH
] |
i
i e 007
i Fach eiin 02 0ct 2005

GENERALES

Hisién:
JAKSIDFICISDF AD AKSIOF SOFKIASOILF

ba Loy dal [SR)
ciin V1 de Ia Ley del 15%)

le

HEREEE R R B R S

g NNDOA A BE A ==saal

Exportar la informacion a un archivo.

*= Haga clic en el botén “Save” para guardar la informacion
consultada en formato de Excel. Aparecera la siguiente
pantalla:

Save As

savein: | (i (GRS

&

My Rreent
Documents

&

My Dacuments

My Computer

My Network

Gaage Tak

Sample Pictures

File name:

Save as lupe

|reporte tatales. s

3

[ save |

[ Microsoft Excel Workshest

o]

[ Cancel |

= Seleccione la carpeta donde desea que se guarde el archivo y
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haga clic en el botén Save. Aparecera la siguiente pantalla:

[v1»

= Download Complete

Downloaded: 46.5KBin 1 sec
Download ko D:\Documents an.. . \reporke_totales.xls
Transfer rate: 46.5 KB[5ec

[(IiCloze thiz dialog box when download completes

[ Open ] ’ Open Folder ] [ Close

Haga clic en el boton Close para terminar el proceso de

exportacion.

Reporte de Montos Totales de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal

En este modulo se genera un reporte con los Montos Totales por el Ejercicio Fiscal
seleccionado, a partir de la informacion que las Donatarias Autorizadas han
registrado en el sistema de Transparencia y que ademas, ya la hayan enviado a firma.

Acceso a la pantalla de Reporte

Para ingresar a esta pantalla es necesario acceder a la aplicacion con el perfil de
Ciudadano y en el Men( Transparencia haga clic en el link “Reporte de Montos
Totales de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal”:
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DONATARIA AUTORIZADA

MENU TRANSPARENCIA.

Consulta para la Ciudadania de las Dionatarias Autarizadas por Ejercicio Fiscal
I Feporte de Montos Totales de las Donatarias Autorizadas por Ejercicio Fiscal I

Y se despliega la pantalla “Criterios para la emision del reporte”:

DONATARIA AUTORIZADA

CRITERIO PARA LA EMISION DEL REPORTE.

Ejercicio a consultar. ~ [2003 v

/ Emitir Reporte

Para emitir el reporte, primero seleccione un Ejercicio a consultar de la lista
desplegable y haga clic en el boton Emitir Reporte para que se muestre una vista
previa del reporte en pantalla.

Solo existe un tipo de reporte que es el que se visualiza en pantalla.

Ejercicio a Seleccione de la lista desplegable el Ejercicio fiscal a consultar.
consultar: Esta lista iniciara en 2003 y se presentara de forma consecutiva
ascendente y terminara en el afio actual restandole un afo.
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Emitir Reporte Oprima este boton para emitir el reporte en pantalla de acuerdo a
) la informacion registrada en base de datos de Transparencia en el
ano fiscal seleccionado y que haya sido ya enviada a firma.

Si se oprime el boton Emitir Reporte y la aplicacion detecta que:

= No existen datos en el ejercicio a consultar.- El sistema sefala
que no esta disponible el reporte solicitado o no hay
informacién que presentar.

» Existen datos que cumplen con la consulta realizada.- El
sistema mostrara una vista previa que estara dividida en
paginas y cada una de ellas tendra hasta 20 donatarias.

Vista previa del Reporte en pantalla

Esta pantalla se visualiza una vez generada la busqueda de la informacion, muestra
los registros que cumplieron la condicién de busqueda dada en la pantalla anterior.

Los resultados de la consulta se muestran en forma de una tabla.
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DONATARIA AUTORIZADA

DONATARIAS AUTORIZADAS EN EL EJERCICIO 2007

Iontos Totales
Fecha de emision:
Donativos Destinados en desarrolio Donativos

recibidos en directo de su actividad otorgados
efectivo

Denominacion
de la Donataria

Total Efectivo Montos Destinados Donativos Otorgados
Donativo y ejercidos en la actividad: Tofal, y Beneficiarios:
recibido: Monto Monto

Donatarias
Autorizadas

0 88,988,888
3,333 6,666
80,000 0

12,345 12,345

Los botones de esta pantalla son:

W Exportar Oprima este botén para exportar la informacion que se visualiza en
la pantalla en formato Excel.

= Imprimir Para enviar a imprimir la informacién de la pantalla actual.
o Salir Regresa a la pantalla “Criterio para la emisién del reporte”.
|E| Para retroceder al primer registro.
E Para retroceder a la pantalla anterior de registros encontrados.
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m Para avanzar a la siguiente pantalla de registros encontrados.
[»l] Para avanzar al dltimo registro.
1234 Son los numeros de pantallas de acuerdo a los registros

encontrados como resultado de la bdsqueda. El nUmero resaltado
indica que ese es el nimero de pantalla que se esta consultando
actualmente. Para cambiar de pantalla solo de un clic en el nimero
correspondiente.

Exportar la informacion de los Reportes

En esta seccion podra exportar la vista previa del reporte de donatarias emitido en
pantalla a un archivo de formato Excel.

¥ Exportar ‘ Haga clic en el botéon Exportar y aparecera la siguiente pantalla:

File Download X

Do you want lo open or zave this file?

@ Mame: reporte_totales,xls
il

Type: Microsoft Excel Worksheet, 46.5 KB
From: D:\Proyectos Trasparencia_DonatariasiEntrega 23..,

[ DOpen ][ Save ]l Cancel |

[¥] Always ask before opening this type of file

harm pour computer. [ you do nat trust the source, do not open ar

@ Wil files from the Intermet can be useful, some files can potentially
zave this file. Wwhat's the risk?

Esta ventana tiene los siguientes botones opcionales:
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- Open. Abrir el archivo en pantalla.
- Save. Guardar el reporte en un archivo de formato Excel.

- Cancel. Cancelar la accion de exportar.
Para Abrir el archivo en pantalla.
= Haga clic en el botén Open para que el archivo de Excel se

muestre en pantalla:

5 Microsoft Excol

i pychive Edicén  Yer [nsetar Formato  Heramientas Dafos Ventana Escriba una pi
RN NERE TS RENE A W e A N - - /NK S EEF| €U
Hie B R T R R B | 3 4], Respander con cambigs, . Terminar revisicn !

DONATARIA AUTORIZADA

DONATARIAS AUTORIZADAS EN EL EJERCICIO 2007

" Montos Totales
12 Fecha de emisidn,

18 Denominacién de la Donataria Donativos recibidos en efectivo Destinados en desarrollo Donativos of
16 directo de su actividad

18 Montos destinados y Donativos Of4
19 Donatarias Autorizadas Donativo recibido: ejercidos en |a actividad: Beneficiariol
20 Total Efectivo Total, Monto

23 0000000004, AC r 500,021 859,269"

Para Guardar (Exportar) el reporte a un archivo de formato
Excel.

= Haga clic en el boton “Save” para guardar la informacion
consultada en formato de Excel. Aparecera la siguiente pantalla:
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Save As @
Savein: | m [EEEDN ) e @
Fe)
Hy Fecert T smil
=
I [
Desktop Google Tk Sample Pickures
My Diocuments
My Computer
ol e |repote_totaios e v [z
My Motwork | Savessbps | Microsolt Excel Worksheet v [ Caedl ]

= Seleccione la carpeta donde desea que se guarde el archivo y
haga clic en el botén Save. Aparecera la siguiente pantalla:

Download complete Ellilfgl

Saved

(T T AT T T T |
Downloaded: 46.5KEin 1 sec

Download to: [i\Documents an. .. \reporte_totales.xls

Transfer rate: 46,5 KB/Sec
[CJiClaze this dislag bo when downlosd completes

[ Open ] [ Open Folder ] I Cloze

= Haga clic en el boton Close para terminar el proceso de
exportacion.

Imprimir (Sélo la pantalla actual)

Para imprimir la informacion emitida en pantalla, se debi6 haber dado un clic en el
boton “Emitir Reporte” para que de acuerdo a la informacion registrada en base de
datos de Transparencia en el afno fiscal seleccionado, se emita una vista previa del
reporte en pantalla.
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= Imprimir Para imprimir la informacion emitida en pantalla, haga clic en el
boton Imprimir, aparecera la siguiente pantalla de impresion:

& print EJE'
General | Options
Select Printer
ne 2 Jm
— : &2 =2
Add Printer CutePDF Impresora  Lexmark Optra
Printer Jole Se 3455 PS
Status:  Ready [ Print to file
Location:
f—
Page Range
®a) Mumber of copies: |1 E
O Pages: 1
Enter either a single page number or a single
page range. For example, 512

Elija las caracteristicas de impresién que requiera y después haga
clic en el bot6n Print.

Finalmente, verifique que se imprimi6 correctamente la impresion.

Problemas relacionados con el funcionamiento del sistema

Los problemas relacionados con el funcionamiento del sistema seran atendidos de la
siguiente manera:

= Ciudadano:

El Ciudadano podra reportar la problematica a través de los Mddulos de Atencion
de las Administraciones Desconcentradas de Servicios al Contribuyente de su
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localidad, los cuales deberan seguir el procedimiento “Atencién a Incidentes”
descrito mas adelante.

Al canalizar su problematica, el Ciudadano ya no le da seguimiento a su reporte,
quienes seran los encargados de hacerlo hasta su conclusion, es el personal de
dichos Médulos quién recibe de primera instancia la problematica del Ciudadano.

Atencion de incidentes

Cuando el usuario interno detecte un problema lo notificara a la Mesa de Servicio del
SAT quienes, cuando detecten que se trata de un problema aplicativo lo mandaran al
area correspondiente para su atencién y seguimiento.
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